Verwaltungsfachangestellte/r in der Kommunalverwaltung (m/w/d)

Die Verbandsgemeindeverwaltung Puderbach stellt
zum 01. August 2025 Auszubildende fur den Ausbildungsberuf
Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) ein.

Inhalt:

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und wird im dualen System durchgefiihrt. Dabei wechseln sich
praktische und theoretische Ausbildung ab. Die theoretische Ausbildung wird an 1 — 2 Tagen
in der Woche an der Berufshildenden Schule im Bildungswerk Heinrich-Haus Neuwied
(Heimbach-Weis) durchgefiihrt. AuRerdem erfolgt einmal pro Woche der dienstbegleitende
Unterricht beim Kommunalen Studieninstitut Koblenz.

Im Rahmen der Ausbildung an der Berufsbildenden Schule kann auRerdem der Européische
Computerfihrerschein (ECDL) erworben werden.

Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen Fachbereichen der Verwaltung.

Ihr Profil:

Wir suchen aufgeschlossene und unkomplizierte Menschen, die Interesse an gemeindlichen
bzw. offentlichen Aufgaben haben und ber gute Umgangsformen, Zuverlassigkeit und
Kontaktfahigkeit verflgen.

Wir stellen Abschlussschiler(innen) von Real- oder Wirtschaftsschulen ein.
Einstellungsvoraussetzung ist der Abschluss der mittleren Reife / Sekundarabschluss I.

Bewerbungen sind mit den tiblichen Unterlagen (Bewerbungsunterlagen, Lebenslauf,
Lichtbild und Zeugniskopien) bis spatestens 30. April 2024 an die

Verbandsgemeindeverwaltung Puderbach
- Fachbereich Zentrale Dienste —
HauptstraRe 13
56305 Puderbach

Zu richten.

Auskiinfte erteilt Herr Buroleiter Philipp Rasbach, Tel.: 02684/858-101.



